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TAJNIK/CA SAVEZA UDRUGA – HRVATSKOG SABORA KULTURE 

Radno mjesto

Broj: 2783375 

Mjesto rada: ZAGREB 

Broj traženih radnika: 1 

Vrsta zaposlenja: Na određeno; reizbor 

Radno vrijeme: Puno radno vrijeme 

Način rada: Smjena - prijepodne 

Smještaj: Nema smještaja 

Naknada za prijevoz: U cijelosti 

Natječaj vrijedi od: 22.12.2025 

Natječaj vrijedi do: 8.1.2026 


Posloprimac

Razina obrazovanja: Fakultet, akademija, magisterij, doktorat 

Vozački ispit: Kategorija B 

Radno iskustvo: 5 godina 

Ostale informacije: 
Opis posla:
• zastupa HSK
• provodi odluke Upravnog odbora
• organizira izvršenje odluka i zadataka HSK-a
• odgovara za zakonitost rada HSK-a
• organizira pripremu nacrta i prijedlog programa, planova, izvješća i drugih materijala koje razmatraju Skupština i Upravni odbor
• saziva sastanak fizičkih osoba iz članka 20. stavka 4. za izbor jednog člana i zamjenika člana u Skupštini HSK-a
• odlučuje o nabavci inventara sukladno raspoloživim sredstvima
• izvješćuje Skupštinu i Upravni odbor o izvršenju odluka i zadataka Skupštine i Upravnog odbora između dviju sjednica, te brine o njihovoj realizaciji
• raspolaže sredstvima u okviru financijskog plana HSK-a
• dostavlja zapisnik s redovne sjednice Skupštine nadležnom uredu koji vodi registar udruga
• potpisuje poslovnu dokumentaciju
• s predsjednikom priprema sjednice Upravnog odbora i Skupštine HSK-a
• odlučuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa radnika stručne službe
• podnosi Upravnom odboru izvješće o svom radu i radu stručne službe, te predlaže mjere za unapređenje organizacije rada stručne službe
• obavlja druge poslove koje mu odredi Upravni odbor i Skupština
• odgovoran je za podnošenje Skupštini prijedloga godišnjeg financijskog izvješća
Uvjeti:
1.           Visoka stručna sprema humanističko - društvenog smjera
2.           Najmanje 5 godina radnog iskustva na poslovima amaterskih kulturnih djelatnosti
3.           Znanje engleskog jezika i rada na računalu te vozački ispit B-kategorije
Tajnika se imenuje na vrijeme od četiri godine.
Prijavi treba priložiti:
• zamolbu za posao,
• životopis,
• presliku dokaza o stečenoj stručnoj spremi,
• potvrdu o nekažnjavanju ne stariju od 6 mjeseci
• presliku osobne iskaznice ili domovnice,
• elektronički zapis HZMO-a (e-radna knjižica)
• dokaz o znanju engleskog jezika i poznavanju korištenja računala u Windows okruženju (preslika svjedodžbe, ispis ocjena ili potpisana izjava)
• presliku vozačke dozvole B-kategorije,
• esej „Vizija uloge Hrvatskog sabora kulture u razvoju kulturno-umjetničkog amaterizma RH“.
Pisane prijave s prilozima podnose se na adresu:
Savez udruga – Hrvatski sabor kulture, ulica Kralja Zvonimira 17, 10000 Zagreb. 


Poslodavac

Poslodavac: SAVEZ UDRUGA - HRVATSKI SABOR KULTURE 

Kontakt: 
· pismena zamolba: Ulica Kralja Zvonimira 17, 10000 Zagreb 
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